
RENOVACIÓN DE LA T.I.E.
DOCUMENTACIÓN
REQUERIDA
2025-2026
Versión Española

Servicio de Relaciones Internacionales



1.Obtener e instalar tu Certificado Digital.

2.Reunir los documentos necesarios para la Renovación.

3.Subir tus documentos a Mercrurio.

4.Descargar la resolución favorable.

5.Solicitar la tarjeta TIE y la cita para las huellas dactilares.

PASOS DE LA RENOVACIÓN

El proceso de renovación del TIE no es ni corto ni sencillo, por lo
que es tu responsabilidad iniciar el proceso en el momento
oportuno. 2

estás aquí. 



1.  Copia escaneada de tu pasaporte COMPLETO. Incluyendo las páginas

en blanco.

2.  Informe de Expediente

3.  Informe de Matrícula

4.  Justificante de Medios Económicos

5. Seguro Médico

6. Tasa 790 052

7.  Certificado de Empadronamiento

Si has cambiado tu grado,
escríbenos a VISA@UNAV.ES

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA

3Todos los documentos deben ser archivos de menos de 6 MB cada uno y en formato PDF o JPG.



1.ESCANEO COMPLETO DEL PASAPORTE

Debes escanear TODAS LAS PÁGINAS de tu

pasaporte, incluidas las vacías.

Asegúrate de que el PDF no ocupa más de 6

MB.
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2 & 3. INFORME DE EXPEDIENTE &
MATRICULA

Estos dos informes son documentos que demuestran

que estás estudiando en la UNAV.

Puedes encontrarlos en tu portal UNAV

Gestión Académica

Haz clic en tu titulación

Haz clic en Informe de Expediente & Informe de Matrícula
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2 & 3. INFORME DE EXPEDIENTE &
MATRICULA
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A) Certificado de tu banco que demuestre que dispone de medios económicos

suficientes: mín. 600 euros/mes.

o

B)Apoyo financiero de los padres:

Carta de tus padres declarando que pueden mantenerte durante tu

estancia en España.

Fotocopia del pasaporte en vigor de los padres (sólo la página de

información).

Todos los documentos que puedas aportar que demuestren la solvencia

económica de tus padres (estados de cuenta de los últimos 3 meses,

nóminas..)

4. ACREDITACIÓN DE MEDIOS
ECONÓMICOS

7

DOCUMENTACIÓN
REQUERIDA
2025-2026



Debes subir la póliza y el documento

que indique la fecha de inicio y fin del

seguro.

Debe cubrir al menos todo el curso

académico (del 1 de septiembre al 31

de agosto).

*No se deben aportar tarjetas de seguro

a menos que tengan fecha de

caducidad.

5. SEGURO MEDICO
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6. TASA 790 052
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🔗 TASA 790 052
Selecciona la opción de imprimir el

formulario

Rellena la información con tus

datos

Selecciona la opción:

1.1.2 Prórroga de la autorización

de estancia por estudios,

movilidad de estudiantes,

prácticas no laborales o

servicios de voluntariado (titular

principal y sus familiares)

¡¡¡NO PAGUES NUNCA ONLINE!!!

DOCUMENTACIÓN
REQUERIDA
2025-2026

https://sede.administracionespublicas.gob.es/tasasPDF/prepareTasa?idTasa=052&idModelo=790&idProvincia=31&reglamento=RD1155/2024


6. TASA 790 052

10

Si NO es la primera vez que

renuevas y te piden un Nº de

Expediente, puedes utilizar el de tu

última renovación.

Si es la primera vez que renuevas,

no es necesario que rellenes ese

campo.

DOCUMENTACIÓN
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2025-2026



7. EMPADRONAMIENTO

11

Empadronarse significa registrarse como residente en una ciudad o municipio

español. Una vez empadronado, recibes un certificado de empadronamiento, que

acredita tu domicilio.

Debes hacerlo y aportarlo en 3 situaciones:

Si nunca te has empadronado

Si has cambiado de domicilio respecto a tu dirección anterior.

Si no has renovado tu empadronamiento hace más de 2 años.

Puedes empadronarte por internet o en persona. Si es la primera vez, en persona es

más fácil y rápido. Lleva los documentos requeridos a tu cita.

Si ya has hecho la inscripción antes, asegúrate de que el documento sigue siendo

válido.

Este documento tiene una validez de 3 meses desde la fecha de expedición. Si deseas

actualizarlo, puedes hacerlo en línea. 🔗 ONLINE REQUEST

🔗 BOOK AN APPOINTMENT 🔗 REQUIREMENTS

DOCUMENTACIÓN
REQUERIDA
2025-2026

https://sedeelectronica.pamplona.es/fichatramite.aspx?id=20-42062
https://www.unav.edu/estudiantes/procedimientos-de-inmigracion
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Prepara tus documentos antes de entrar en Mercurio: la sesión puede expirar
rápidamente y perderás lo rellenado.

Sigue estos consejos para mantenerte organizado:
Todos los documentos deben ser digitales (escaneados).
Utiliza el formato PDF - es el más fácil de subir.
Organiza todo cuidadosamente:
Nombra tus archivos claramente usando números, el tipo de documento y tu
nombre completo.

Ejemplo: 1. Copia completa del pasaporte - John Smith
Si tienes varias páginas para una categoría (como prueba financiera),
combínalas en un PDF.
Pon todos tus archivos en una carpeta para que sean fáciles de encontrar
cuando los subas.

CONSEJOS
DOCUMENTACIÓN

REQUERIDA
2025-2026
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VISA@UNAV.ES

Si tienes cualquier duda o inquietud sobre
inmigración, no dudes en ponerte en

contacto con nosotros en

o visítanos en la Oficina de Relaciones
Internacionales del Edificio Central.
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